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Az 1

nformaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi

CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) 25/A. § (3) bekezdésében, valamint a polgarok
személyl adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolo 1992. évi LXVI. térvény (a
tovabbiakban: Nytv.) 30. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan Tiszatjvaros
Polgarmesteri Hivataldnak (a tovabbiakban: hivatal) adatvédelmi és adatbiztonsagi sza-
balyait az alabbiakban hatarozom meg.

A Szabdlyzat az alabbi jogszabalyi eldirasoknak megfelel6en szabalyozza a Hivatal
adatvédelmét:

a)

Magyarorszag Alaptorvénye,

b) a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolo 1992. évi

€)
d)

e)

1)
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LXVI. térvény,

az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011,
évi CXII. torvény,

a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szolo
335/2005. (X11.29.) Korm. rendelet,

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. térvény.
I. Altaldnos rendelkezések

A szabdlyzat célja, hogy a hivatal dltal végzett adatkezelések, adatfeldolgozasok
soran biztositsa a személyes adatok védelmét.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a hivatal altal folytatott minden olyan adat-
kezelésre €s adatfeldolgozasra, amely természetes személy adataira vonatkozik,
fliggetlentil attol, hogy az adatkezelés, adatfeldolgozas teljesen vagy részben au-
tomatizalt eszkozzel, valamint manualis modon torténik. A szabalyzat személyi
hatalya kiterjed a hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztviselére, ligyke-
zelbre (a tovabbiakban egyiitt: kdztisztviseld) és munkaviszonyban foglalkozta-
tott alkalmazottra.

Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Info tv. 3. §-a az iranyado.
A személyes adatok védelméhez fliz6do jogot €s az €rintett személyiségi jogait,

ha torvény kivételt nem tesz, az adatkezeléshez fiiz6d6 mas érdekek — ideértve a
kozérdeki adatok nyilvanossagat is — nem sérthetik.

Az adatkezeld megnevezése, elérhetdségei:

Adatkezeld neve Tiszaujvarosi Polgarmesteri Hivatal
Levelezésicim | 3580 Tiszatjvaros, Bethlen G. Gt T,
E-mail cime phivatal@tujvaros.hu

Weboldal www.varoshaza.tiszaujvaros.hu




6.)

7.)

8.)

9.

10.)

11.)

12.)

I

14.)

3
II. Adatkezelés, adatbiztonsag

Személyes adat fészabaly szerint akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzajarul
vagy azt térvény vagy — torvényi felhatalmazas alapjan, az abban meghatarozott
koérben — helyi 6nkormanyzat rendelete kozérdeken alapulo célbol elrendeli. Et-
t6l eltérd rendelkezéseket az Info tv. 6. §-a tartalmaz.

Az eljarasok soran kezelt adatok csak meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa vagy
kotelezettség teljesitése érdekében hasznalhatok fel, mas adatokkal nem kapcsol-
hatok 6ssze, kivéve, ha torvény megengedi, illetve az érintett hozzajarult. Konk-
rét tigyben hivatalb6l csak azok a személyes adatok rogzithetok, amelyek keze-
lésére torvény, vagy torvény felhatalmazasa alapjan énkormanyzati rendelet, il-
letve az érintett felhatalmazast ad, mell6zve a bemutatott személyes iratok indo-
kolatlan sokszorositasat ¢s orzését.

Biztositani kell a személyes adatok felvételének és kezelésének térvényességét,
pontossagat, idoszeriiségét, megfelelé tarolasat, valamint azt, hogy az érintett
csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig legyen azonosithato.

A hozzajarulason alapuld adatkezelés idotartama - jogszabaly eltérd rendelke-
zése hianyaban — a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetel-
ményeirdl szol6 335/2005. (X11.29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. ren-
delet) szabalyai szerint keriil megallapitasra.

A célhoz nem kotott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja
megsziint, haladéktalanul, illetve az el6irt meg6rzési hataridé leteltével meg kell
semmisiteni.

Személyes adatokat is tartalmazoé iratot vagy mas adathordozot (a tovabbiakban
egylitt: irat) a hivatalbol kivinni — munkakéri feladat ellatasanak kivételével —
csak indokolt esetben, a felettes vezetd egyetértésével lehet. A koztisztviseld ko-
teles gondoskodni arrdl, hogy az irat ne vesszen el, ne rongalodjon vagy semmi-
sliljon meg, és tartalmat illetéktelen személy ne ismerhesse meg.

Az ligyintéz$ koztisztvisel6n kiviil mas személy csak akkor tekinthet be az
iratba, ha ezt jogszabaly lehetdvé teszi. A betekintési jog gyakorlasa soran Ggy
kell eljarni, hogy ezaltal masok személyes adatainak védelméhez fliz6d6 jogai,
illetve személyiségi jogai ne sériiljenck.

A koztisztviseld a nala 1évd iratokat koteles munkaidon tal — és amelyeket lehet-
séges, munkaiddben is — elzart helyen tartani. A képvisel6-testiileti, bizottsagi,
telepiilési nemzetiségi dnkormanyzati jegyzOkonyvek koziil a zart iilések jegy-
zOkonyveit fokozott gondossaggal kell kezelni.

A koztisztviseldk irodai helyiségiiket és az irat- és adattarolasra hasznalt beren-
dezéseket munkaidben fokozott gondossaggal kételesek 6rizni. A koztisztvi-
sel6 koteles a szamitdégépét és az ahhoz alkalmazott adathordozdkat Ggy kezelni,
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tarolni, hogy a védelmet igénylé adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse
meg. Koteles tovabba a munkaido végeztével a szamitogépet kikapcesolni, az iro-
dahelyiség ajtajat bezarni.

Az egyes nyilvantartisok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsagot
a jegyzének személyre szoldoan meg kell hataroznia és az iddszerii allapotnak
megfelelden a rendszergazdanak kell nyilvantartania az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzatban foglaltak szerint.

A koztisztviseld koteles a hatdsagi dontés irattari példanyan rogziteni az értesi-
tendok jegyzéket, arrdl tajekoztatast adni azonban csak a vonatkozd jogszaba-
lyok és jelen szabalyzat rendelkezéseinek figyelembevételével lehet.

Az érintett személyes adatai kezelésérdl tajékoztatast kérhet, kérheti személyes
adataihoz torténd hozzaférés biztositasat, adatainak helyesbitését, valamint
személyes adatainak - a kotelez6 adatkezelés kivételével — korlatozasat, térlését.
Az ilyen targyt kérelmeket a térvény alapjan lehetdség szerint soron kiviil, 4m
legfeljebb huszondt napon beliil teljesiteni kell. A tajékoztatasnak az Info tv. 16.
§ (2) bekezdése szerinti adatokat kell tartalmaznia. A tajékoztatas ingyenes, ha a
tajékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozoan tajékoztatasi ké-
relmet még nem nyujtott be. Egyéb esetben Tiszatjvaros Polgarmesteri Hivata-
lanak a kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje-
rol szolo szabalyzatban meghatarozott dijak az iranyadok. A mar megfizetett di-
jakat vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték vagy a tajékoztatas
kérése helyesbitéshez vezetett.

I11. Adatbiztonsag

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszer(iségéért a Hivatal vala-
mennyi szervezeti egységének vezetdje, és az adatkezelést végz6 munkatarsak
felelosek.

Az adatokat védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen meg-
semmisiilés €s sériilés, tovabba az alkalmazott informatikai infrastruktira meg-
valtoztatasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

A Hivatal valamennyi szervezeti egységének vezetdje koteles gondoskodni arrél,
hogy az adott szervezeti egységhez tartoz6 valamennyi munkatars megismerje
és betartsa a Hivatalban kezelt adatok védelmével, kiemelten a személyes adatok
védelemével kapcsolatos szabalyokat.

A Hivatal az elektronikus adatok védelme soran gondoskodik kiilondsen az ada-
tok biztonsagat szolgald szoftver €s hardvereszkézok megfeleld védelmérdl, to-
vabba az elektronikusan keletkezett adatok helyreallitasat biztosito intézkedé-
sekrol, igy kiilondsen a biztonsagi mentésekrdl és a mentések biztonsagos elkii-
I6nitett kezelésérol.
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A Hivatal tovabba koteles gondoskodni az elektronikusan tarolt adatokat hor-
doz6 eszkozok fizikai védelmérdl és az esetlegesen ilyen modon karosult adatok
helyreallithatosagardl.

A Hivatal a papiralapon tarolt adatok védelme érdekében gondoskodik kiilono-
sen az adatok biztonsagat szolgalé fizikai védelemrdl.

A Hivatal munkavallaléi a papiralapon birtokukba jutott adatokat kotelesek a je-
len Szabalyzat és a mindenkor hatalyos vonatkozd jogszabalyok rendelkezései-
nek megfelelden kezelni, igy kiildndsen azokat biztonsagosan 6rizni és védeni.

IV. Adattovabbitas

A személyes adatokat tovéabbitani, vagy adatszolgaltatast teljesiteni, illetdleg a
kiilonbozo adatkezeléseket dsszekapesolni csak akkor lehet, ha ahhoz az érintett
hozzajarult, vagy torvény ezt eldirja, illetve megengedi és az adatkezelés feltét-
elei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek. A harmadik orszagba tor-
téné adattovabbitas esetén az Info tv. 8. §-anak rendelkezéseit kell alapul venni.

Az adattovéabbitas, adatszolgaltatas esetében nyilvantartast kell vezetni, hogy mi-
lyen adat, kinek, milyen célbdl, mikor, és milyen adathordozon Keriilt tovabbi-
tasra vagy atadasra. A nyilvantartast az adatgazdak vezetik, és az illetékes adat-
gazda irja ald. Hidnyos adatkérés esetén a hiany potlasara kell felkérni az adat-
kérdt. Nem kell hianypotlast kérni, ha az adatkérés jogalapja, az adatszolgaltatas
adattartalma e nélkiil is megallapithato.

A Hivatal az adatokat kizarélag az Erintett hozzajarulasa alapjan, jogos érdekbél
vagy jogszabdly felhatalmazasa alapjan jogosult tovabbitani.

Az adattovabbitasra kizarolag jogszabalyban és jelen Szabalyzatban meghataro-
zott célbdl, indokolt esetben keriilhet sor. Az adattovabbitas cimzettje csak az
adattovabbitas céljaval dsszefiiggésben hasznalhatja fel az adatokat, és azokat
harmadik személyek részére nem tovabbithatja.

V. Adatillomanyok kezelése

A Hivatal biztositja, hogy az adatok nyilvantartdsanak modja és adattartalma a
mindenkor hatilyos vonatkozo jogszabalyok és jelen Szabalyzat rendelkezései-
nek megfeleljen. A jogszabalyon alapuld adatkezelések kotelezéek, azokrol az
Erintettek tajékoztatast kérhetnek.

A Hivatal az elektronikus és a papiralapi nyilvantartasokat egységes elvek alap-
jan, a nyilvantartdsok adathordozodinak kiilonbozoségébdl adodo jellemzok fi-
gyelembe vételével kezeli. E Szabalyzat szerinti elvek és kotelezettségek az
elektronikus és a papiralapi nyilvantartasok esetében egyarant érvényesiilnek.

A Hivatal a nyilvantartasi rendszer felépitése, a jogosultsagok meghatarozasa, és
egyéb szervezeti intézkedések Gtjan gondoskodik arrol, hogy a nyilvantartasban
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szereplo adatokat csak azok a munkavallaloi, és egyéb, a Hivatal érdekkdrében
eljar6 személyek ismerhessék meg, akiknek erre munkakériik, feladatuk ellatasa
érdekében feltétleniil sziikségiik van. A Hivatal a nyilvantartashoz val6 hozzafé-
rést az adatbiztonsag kovetelményének érvényesiilése mellett biztositja azon
adatfeldolgozdéként kézremiikodé harmadik személyek részére, akik a Hivatal
szamara olyan szolgaltatast nyqjtanak, amely az adatok kezelésével dsszefiigg.

A Hivatal a jogszabalyokban meghatarozott és/vagy az adatkezelési cél megva-
l6sulasdhoz sziikséges mértékben és ideig folytatja az adatkezelést, e feltéte-
lek/cél megsziinésével az adatokat torli, vagy - ha erre lehetdsége van -
anonimizalja a korlatozott tarolhatésag elvének megfelelden.

Anonimizalas alatt a kévetkezodket értjiik a GDPR alapjan: az adatok végleges
megfosztasa személyes jellegiiktol ugy, hogy kapcsolatuk az ¢rintett személlyel
mar nem allithatd helyre a Hivatal altal sem. A Hivatal sajat mérlegelésének
megfelelden dont arrdl, hogy torlés helyett anonimizal.

Ennek megfeleléen Hivatal az altala kezelt adatot torli vagy anonimizalja, ha:
kezelése jogellenes;

az Erintett kéri (kivéve, ha az adatkezelés jogszabély kotelez6 rendelkezésén ala-
pul);

az hianyos vagy téves - és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhato -, feltéve,
hogy a torlést térvény nem zarja ki,

az adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghata-
rozott hatarideje lejart (kivéve amelynek adathordozdjat a levéltari anyag védel-
mére vonatkozd jogszabaly értelmében levéltari rizetbe kell adni);

azt a birdsag vagy a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatdsag (a
tovabbiakban: NAIH vagy Hatdésag) elrendelte.

A jogszabalyi kotelezettségen alapulo adatkezelések esetében az adatok torlésére
a mindenkor hatalyos és vonatkozo jogszabalyok rendelkezései az iranyaddk.

A torlés esetén a Hivatal az adatokat személyazonositasra alkalmatlanna teszi.
Amennyiben jogszabaly azt eldirja, az adatot tartalmaz6 adathordozot koteles
megsemmisiteni.

VI. Az Erintettek jogai és érvényesitésiik

Az Frintett kérelmére a Hivatal tajékoztatast ad az Erintett ltala kezelt, illetve
az altala megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairol, azok forrasardl,
az adatkezelés céljarél, jogalapjardl, id6tartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl,
cimérdl és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, tovabba — az Erintett
adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérol.

A Hivatal koteles legfeljebb a kérelem benyujtasatol szamitott 25 napon beliil,
kozérthetd formaban, elsdsorban elektronikus tton az Erintett erre irAnyuld ké-
relmére megadni a tajékoztatast.
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Koltségtérités hatarozhatdo meg, ha az Erintett megalapozatlanul gyakorolja jo-
gainak érvényesitését. (Info tv 15.§ (3) bekezdés)

A Hivatal kételes az Erintett kérelmére a tévesen nyilvantartott adatainak a he-
lyesbitésére. Abban az esetben, ha a helyesbitend6 adatok alapjan rendszeres
adatszolgltatds torténik, a Hivatal koteles tajekoztatni a helyesbitésrol az adat-
szolgaltatas cimzettjct, 1lletve az Erintett figyelmét felhivija arra, hogy a helyes-
bitést mas adatkezelénél is kezdeményeznie kell.

Az Erintett a jogszabéalyban elrendelt adatkezelések kivételével kérheti a szemé-
lyes adatai torlését. A Hivatal az Erintettet a torlésrol tajékoztatja. Amennyiben
a hozzajarulason alapul6 adatkezelés a jogviszony létesitésének, fenntartasanak
feltétele, errdl, és a varhatd kévetkezményekrdl a Hivatal az Erintettet tajékoz-
tatja.

A Hivatal a személyes adat torlését megtagadhatja, ha az adat kezelése jogsza-
béalyon alapul, és az adatkezelés a Hivatal joganak vagy jogos érdekének érvé-
nyesités¢hez sziikseéges. A torlési kérelem teljesitésének megtagadasa esetén a
Hivatal az Erintettet annak okardl thjékoztatja. Az Erintett az Info tv.-ben meg-
hatarozottak szerint tiltakozhat adatai kezelése ellen.

Az Erintett tajékoztatas, helyesbités, torlés iranti kérelmét eloter jesztheti elso-
sorban elektronikusan vagy a Hivatal székhelyére cimzett levélben. Az Erintett
fordulhat kézvetleniil a Hivatal adatvédelmi tisztviseldjéhez. Ha a Hivatal az
Erintett kérelmét nem teljesiti, a kérelem kézhezvételét koveté 25 napon beliil
irasban kozli az elutasitas ténybeli és jogi indokait. A kérelem elutasitasa esetén
thjékoztatja az Erintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a NAIH-hoz fordulas
lehetGségérol.

A jogérvényesitéssel kapcsolatos kérelem esetén a Hivatal a mindenkor hatalyos

vonatkozo jogszabalyokban és a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en
jar el. Az Erintett jogsérelem esetén kérheti a Hivatal képviseletében eljaré sze-
mély felettes vezetdjének vizsgalatat, valamint fordulhat a Hivatal kinevezett
adatvédelmi tisztviseldjéhez.

Amennyiben a Hivatal a tijékoztatast megtagadja, tovabba amennyiben a helyes-
bités, zarolas vagy torlés iranti kérelmet nem teljesiti, Gigy az Erintett jogosult
birésaghoz, tovabba a NAIH-hoz fordulni. A Hivatal az Erintettet kérésére tajé-
koztatja az igénybe vehet6 jogorvoslati eszkézokrol.

Az érintett jogainak sérelme esetén az Info tv. 24. §-aban foglaltak az irany-
adoak.
VIL. Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztvisel6 az Info tv. 25./M § pontban felsorolt feladatkérén be-
liil:

kozremiikodik, illetve segitséget nyajt az adatkezeléssel dsszefiiggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

b) ellendrzi az Info tv., az adatkezelésre vonatkozo agazati jogszabalyok, valamint
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a szabalyzat elbirasai és az adatbiztonsagi kévetelmények teljesiilését, a tapasz-
talatokrol és a sziikséges intézkedésekrdl tdjékoztatja az érintett szervezeti egy-
ség vezetdjét €s a jegyzit,

kivizsgalja és intézi a hozza érkezé bejelentéseket,

a b)-c) pontokban kériilirt vagy egyéb modon tudomdsara jutott visszassag ese-
tén hivatalon beliil felhivja az érintett kdztisztviseldt a jogosultatlan adatkezelés
megsziintetésére,

rendszeresen feliilvizsgalja az adatvédelmi szabdlyzatot, figyelemmel kiséri a
hatalyosulasat, jogszabaly valtozas miatt vagy mas fontos okbdl gondoskodik
modositasarol, kiegészitésérol,

vezeti a belsd adatvédelmi nyilvantartast és Osszesiti, majd a kitlizott hataridére
tovabbitja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag részére az
Info tv.-ben eldirt éves jelentést,

a kozérdeki adatok nyilvanossagaval kapcsolatban sziikség szerint kézremiiko-
dik a kdzvélemény tajékoztatasaban,

igény szerint tjékoztatja a jegyzit a konkrét ligyek vagy jelentdsebb soron ki-
viili feladatok végrehajtasarol, tapasztalatairol,

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl.

A hivatal valamennyi kéztisztviseldje, ligykezeldje, munkavallaldja kételes:
munkavégzésiik soran maradéktalanul betartani az Adatvédelmi Szabalyzat
adatvédelmi eldirasait,

az Info tv. és az Agazati jogszabalyok, valamint jelen szabalyzat adatvédelmi
el6irdsait megismerni és betartani,

indokolt esetben egyeztetni az adatvédelmi tisztviseldvel a személyes adatok ke-
zelését vagy a kozérdeki adatok nyilvanossagat érinté tigyekben,

a feladatkorében felmertiilt barmely egyéb agazati adatvédelmi problémarol, eset-
leges allasfoglalasrél vagy mas fejleményrdl tajékoztatni az adatveédelmi felelost,
az éves adatvédelmi jelentéshez felettes vezetdje utjan adatot szolgaltatni.

A helyi informatikai rendszer tizemeltetdjének kotelessége:

a Hivatal munkatarsai altal hasznalt informatikai eszkozok fizikai és technikai vé-
delmének kialakitasa,

informatikai rendszerek hozzaférési jogosultsagardl naprakész nyilvantartas ve-
zetése,

az adatigénylések kielégitéséhez szlikséges technikai feltételek biztositasa,

a kozponti informatikai eszk6z6kon térténd adatvédelmi szabalyok alkalmazasa
¢és betartasa kiilonos tekintettel az adatallomanyok és fizikai eszk6zok technikai
védelmére, fizikai megsemmisiilésiik elleni védelemre, az illetéktelen hozzaférés
elleni védelemre, és a virusvédelemre.

Az adatvédelemmel 6sszefliggd szamitdgépes adatkezelés szabalyairol, igy kii-
I6ndsen az archivalas, mentés rendjérél, tovabba az egyes programok tekinteté-
ben a hozzaférési jogosultsdgokrol és az ehhez kapesolddo ligyintézoi jelszavak-
rol a Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabalyzata rendelkezik.
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VIII. Kozremiikodés Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

vizsgilataiban

51.) Azadatvédelmi hatosagi eljarassal érintett adatkezel6 Hivatali szervezeti egység

53.)

54.)

IX.

55.)

56.)

vezetdje koteles a Hatosag részére megadni minden sziikséges tajékoztatast, biz-
tositani a vizsgdlattal érintett iratokba torténd betekintést, az érintett foglalkoz-
tatottakkal valo talalkozast és informaciokérést, az adatkezelés helyiségébe tor-
ténd belépést - figyelemmel a biztonsdgi eldirasokra, munkarendre -, valamint
eldsegiteni a mindsitett adatok megismerését a kiilon jogszabalyokban meghata-
rozott adatvédelmi és mindésitett adatok védelmére vonatkozo eldirasok betarta-
saval.

A Hivatal felvilagositasra felhivott munkatarsa a tajékoztatast a mindenkor ha-
talyos informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo tor-
vény alapjan — sajat maga, hozzatartozdja, illetve volt hdzastarsa érintettsége ese-
tén — tagadhatja meg.

Amennyiben a Hivatal a Hatosag megéllapitasaival egyetért, a felszolitasban
megjellt intézkedéseket haladéktalanul kételes megtenni. A megtett intézkedé-
sekrél, illetve egyet nem értése esetén az allaspontjarol a felszolitas kézhezvéte-
1ét6] szamitott 30 napon beliil irasban tdjékoztatja a Hatosagot.

Ha a Hivatal a Hatosag adatvédelmi eljarasban hozott hatarozatat nem fogadja
el, az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérését kovetden birosagi feliil-
vizsgalatot kezdeményezhet.

A Tiszaujvarosi Polgarmesteri Hivatal elektronikus anyakényvi nyilvantar-
tasa informatikai rendszerének (EAK rendszer) hasznalatara vonatkozo ren-
delkezések

A biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl szolo 86/1996. (VI. 14.) Korm.
rendelet 1. sz. melléklete alapjan az anyakonyvi kivonat és anyakonyv biztonsagi
okmany. Az okmanykezelés szabalyait az anyakdnyvezési feladatok ellatasanak
részletes szabalyairol szolo 32/2014. (V. 19.) KIM rendelet (a tovabbiakban:
KIM rendelet) hatdrozza meg. Az anyakonyvvezetok és a hozzaféréssel rendel-
kezOk névsorat az 5. melléklet tartalmazza.

Az EAK rendszert hozzaférési jogosultsiggal rendelkezd anyakonyvvezetd
hasznéalhatja. Az EAK rendszer hasznalatahoz sziikséges hozzaférési jogosultsa-
gok és a felhasznaloi kartyak igénylését és kezelését a KIM rendelet szabdlyozza.
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X. A kozponti, valamint a helyi személyi adat- és lakcimnyilvantartasbol (SZL

)

58.)

60.)

61.)

62.)

rendszer) torténé adatszolgaltatasra, az adatszolgaltatasi nyilvantartasra, va-

lamint a rendszer hasznalatira vonatkozé rendelkezések

A nyilvantartas szervei (Nytv. 6. §) torvényben meghatarozott feltételekkel és
korlatok kozott a felhasznalas céljanak és jogalapjanak igazolasa esetén adatot
szolgaltatnak.

A Nytv. 18. § (1) bekezdése alapjan egyedi adatszolgaltatas az illetékes jarasi
hivataltol kérelmezhetd, illetéleg a kdzponti szervtdl, amennyiben a jarasi hivatal
altal nem, vagy célszeriitleniil teljesithetd az adatszolgaltatas.

Csoportos adatszolgaltatas a jarasi hivatal illetékességi teriiletén lakcimmel ren-
delkezd polgarok adatairdl az illetékes jarasi hivataltol, a polgarok szélesebb ko-
rének adatait érintéen a kozponti szervtdl igényelheto.

Az SZL rendszert hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd személy, az anyakonyv-
vezetd hasznalhatja, a térvényben meghatarozott esetekben. Az SZL rendszer
hasznalatahoz sziikséges hozzaférési jogosultsagok és felhasznaldi kartyak
igénylését és kezelését a KIM rendelet szabadlyozza. A jogosultsaggal rendelke-
2Ok névsorat ¢s adatait jelen szabélyzat 3. szamt melléklete tartalmazza.

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo 1992. évi
LXVI. szamu térvény végrehajtasarol kiadott 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet
27. § (1) bekezdése alapjan, a jegyz6 az altala vezetett nyilvantartasbol, kiilén
kérelem nélkiil is felhasznalhat, illetve szolgaltathat adatot ugyanazon telepiilési
Onkormanyzat képviseld-testiiletének, polgarmesterének, illetve a polgarmesteri
hivatal igyintézdjének feladatai ellatasahoz, feltéve hogy ezt torvény, vagy tor-
vény felhatalmazasa alapjan dnkorméanyzati rendelet lehetévé teszi. E rendelke-
zések alapjan teljesitett adatszolgaltatast is fel kell tiintetni az adatszolgaltatasi
nyilvantartasban.

Az adatszolgdltatasra vonatkoz6 kérelmet, annak céljat és jogalapjat megjelolve,
a Jogi és [gazgatasi Osztaly vezetdjéhez kell a Nytv. 17. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan meghatarozott adatokra vonatkozoan benyujtani, figyelemmel a Nytv.
21. § a) pontjara.

Az adatszolgaltatasi nyilvantartasra vonatkozoan a Nytv. 3. § (2) bekezdése az
iranyado. A nyilvantartas tartalmi elemeire vonatkozo tablazatot a 4. szamua mel-
Iéklet tartalmazza.

XI. Helyi Vizual Regiszter (HREG) hasznalatara vonatkozo6 rendelkezések

63.)

A Vizual Regisztert a hozzaférési jogosultsdggal rendelkezd, erre munkakori
leirdsdban felhatalmazott tigyintézd jogosult hasznalni. A Vizual Regiszter
programmal kezelt adatokhoz, az adatszolgdltatast kozvetleniil igénybe vevd
dolgozo csak jelszo ¢és azonositd hasznalataval fér hozza. A jegyzo kiilon kére-
lem nélkiil is felhasznalhat, illetve szolgaltathat adatot ugyanazon telepiilési 6n-
kormanyzat képvisel6-testiiletének.
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64.) A Vizual Regiszterbol lekérdezés kizardlag énkormanyzati feladat- és hataskor
gyakorlasahoz elengedhetetlentil sziikséges esetben foganatosithato.

XII. Zaro6 rendelkezések

65.) A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hato-
sag) részére teljesitendd éves jelentés dsszeallitasa az adatvédelmi tisztviseld fel-
adata.

66.) Amennyiben a birdsag vagy a Hatosag az 6nkormanyzatot, illetve a hivatalt sze-
mélyes adatok jogsértd kezelése miatt elmarasztalja, vagy kartéritésre kotelezi, a
dontés az érintett koztisztviseld anyagi, fegyelmi, illetve biintetdjogi feleldsségre
vonasat alapozza meg.

67.) Jelen szabalyzat 2019. januar 1. napjan Iép hatalyba.

68.) A kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011, évi CXCIX. torvény 177. § (4) bekez-
désében kapott felhatalmazas alapjan a Tiszaujvarosi Polgarmesteri Hivatal Koz-
szolgalati Szabalyzatdban hatarozom meg a kozszolgalati iratok, adatok kezelé-
sének adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyait.

69.) Az Info tv. II1. fejezetében foglaltakra tekintettel a kozérdekii adatok megismeré-
sével kapcsolatos rendelkezéseket Tiszaujvaros Polgarmesteri Hivatalanak a koz-
érdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét rogzito sza-
balyzata tartalmazza.

Tiszaljvaros, 2018. december 17.

dr. Juhos Szabolcs
jegyzd




1. melléklet

Adatlap

a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsdg Hatosdag részére teljesitendd éves jelentéshez

1. Az érintett személyes adatainak kezelésérol valo tajékoztatasra, adatainak helyesbite-
sére, torlésére vonatkozo (lasd. Infotv. 16. § (3) bekezdés)

Beérkezett 6sszes kérelem: db
Ebbél:
ogeljEsitett 000000000 ackisbabeeibenibibiing db
-~ teszbentelejiitelt $=000 csiciessssemmeevmics db
g giyfasifolt = 00000000 S SR db

2. Kozérdekii adat megismerésére iranyul6 elutasitoii kérelmek (lasd. Info tv. 30. § (3)
bekezdés)

Beérkezett 6sszes kérelem: db
Ebbél:
S weljesitet 0909009090900 gmausenoam db
- tésgbenteljesiteli =00z cesceosssssnoveros db
 elptagitolt 090900 SN db

Az elutasitas okai:
- nem kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos

adatra vonatkozott az adatigénylés db
- azigényelt adat nem &ll rendelkezésre db
- azigényelt adatok az Infotv 27§ (2)

bekezdése értelmében nem nyilvanos adatok db
- azigényelt adat vonatkozasaban a megkeresett

szerv nem mindsil kdzfeladatot ellato szervnek db

- azigényelt adatok az Info tv 27§ (5) bekezdése
alapjan déntés megalapozasat szolgalé adatoknak
mindstimek i ST db

Kelt: Tiszaujvaros, 20...év .... hénap ....nap

adatszolgaltatd kozfeladatot ellato szerv

képviselbje
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3. melléklet

Tiszatjvarosi Polgarmesteri Hivatal Jogosultsagi Nyilvantartisa

a kozponti személyi adat- és lakcimnyilvantarté rendszer hasznalatdhoz

NEV BEOSZTAS | KARTYA SZAMA | JOGOSULTSAG
KEZDETE
Doman-Cseh I1- ligyféltajékoztatd 017443 2018:11:13
dikd munkatars
Kiss Jozsefné végrehajtasi mun- 013976 201703.30;
katdrs
Kiss Timea anyakonyvvezetd 8068 2012.06.18.
¢és hagyatéki mun-
katars
Téth Andrea ligyféltajékoztatd 013733 2018.06.22

munkatars, anya-
konyvvezetd és ha-
gyateki helyettes

munkatars




4. melléklet

Adatszolgaltatasi Nyilvantartas az SZL rendszerb6l szolgaltatott adatokrol

adatkezel® szerv azonositoja: 283520

Datum

Adatszolgaltatas
célja

Adatszolgaltatast
igényld megneve-

zése

Adatszolgaltatd

neve

Szolgaltatott adatok

kére *

*1, Név, lakcim, értesitési cim adatok
2. Természetes személyazonositod adatok és lakeimadatok, értesitési cim adatok, allampolgarsag, csaladi allapot,

hazassagkotés és BET létesitésének helye, nem, nyilvantartasbol valé kikeriilés oka, helye, ideje
3. A 2, pontban felsorolt adatok és személyazonosité jel

4. Természetes személyazonosité adatok és allampolgarsag
5. A nyilvantartasba felvett adatok teljes kire, kivétel: Nytv. 9. § (2) bekezdés p) pontja, a 11. § (1) bekezdés q)
pontja, valamint az dllandé személyazonositd igazolvény tarold elemén aldird tanisitviny elhelyezésének énye




5. melléklet

EAK rendszerhez hozzaféréssel rendelkezdk névsora

Kiss Timea anyakonyvvezetd
Toth Andrea ligyféltajékoztatd munkatars

Kiss Jozsefné végrehajtasi munkatars




6. melléklet

Ugyiratszam:

Ugyintézé:
Telefonszam:
E-mail:

Jogi és Igazgatisi Osztaly

Dr. Kardos Andras osztalyvezeto részére

Helyben

Tisztelt Osztalyvezets Ur!

A polgéarok személyi adatainak és lakcimének nyilvéantartasarol sz6016 1992. évi LXVI.
térvény 21. § a) pontja és a torvény végrehajtasarol szolo 146/1993. (X. 26.) Korm.,
rendelet 27. § (1) bekezdése alapjan kérem, hogy szolgaltasson adatot a fenti térvény
17. § (2) bekezdésének b) pontjaban megjeldlt (adat tipusa)-rol (személy neve) vonat-

kozéasaban.
A feladatom ellatasat megalapozo jogszabalyhely:

....................................................................................................

......................................................................................................

Tiszaujvaros,

Tisztelettel:

osztalyvezetd






Megismerési nyilatkozat

Kijelentem, hogy a 2019. januar 1. napjan hatalyba 1ép6, Adatvédelmi és Adatbiz-
tonsagi Szabalyzatban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat munkavégzésem és egyéb kozszolgalati
jogviszonyomhoz kapcsolado tevékenységem soran kételes vagyok betartani.

Elérhetd a hélézaton: MINDENKI - HIVATALI INFO >SZABALYZATOK
—2>BELSO_SZABALYZATOK <> 2019-

_évben_hatalyos_bels6_szabalyzatok Polgarmester Hivatal . Adatvédelmi
_¢€s_Adatbiztonsagi_Szabalyzat
Név Beosztis Kelt Alairas

jegyz6
aljegyzo

dr. Juhos Szaboles

dr. Kardos Andras

SZERVEZETI EGYSEGBE NEM TARTOZOK

polgdrmesteri
tanacsado

Bito Barnabas 2018 JLJ@'

olgdrmesteri
Ferenczi Lisls Pdhdcsado | 201f, MA¥ | F—
Matusz Péterné I . —
dr. Takécs Ménika Jo8Y 2014 ARy | Jodusese
Palistiné Dékdany Rita palyazati referens 2018 ,{ s !g ‘ 7% o /G,_)/ [,\:\
szemelyzetl €s
Poropatichné Mester Judit munkatigyi : /
P szakgfer%{lg 201 ‘?’ [°2 8 Wﬁ
személyzell és
Erdei Péterné munkatigyi | B
SR mllimkat 1}5’; 201 5_.}_1__.__1"4- Cas WL
Brunydnszky Ibolya belsd ellendr 5018 [ [ {MMV\' A e

Molnér-Varga Csaba

belsd ellendr

2018, B".i.l'.e




Név

Beosztas

Kelt

JOGI ES IGAZGATASI OSZTALY

Jogi, Igazgatésn ¢s Infokommunikicios Csoport

Alairas

Konczné dr. Ujj Eva ﬂsﬁggggggtﬁ- 20U AL 1o S
Babinszki Istviin onkatise  |2018.47,46. | <Eahinl Wk~
Borza Marianna :ﬁ&ﬁﬁg&g:ﬁ; 20148 0.8 ¢ ) e 19& o |
Domén-Cseh I1diké e “b\,d],
Drotir Zséfia s [l | P
Kecskeméti Szilird lgﬁgﬂg&]ﬁg’ 20124248 Wk Sts
Kiss Csaba Tonkatirs. ol | b
Kiss Timea anyg}l{lﬁ?l(ﬁgsz o 201.42. 48 " C),If WP
dr. Radai Mark jogi munkatars 201/;2/@* {,Yk/(u ﬂ{}ﬁ
Téth Andrea hagyatck bgvinté: | -

70 20140218 N Wadnea
Epitéshatésagi Csoport
Kemény Kdlmén csoportvezetd 201@’. 12.15. N
Jaszovies Miklés s |2018 4.8 ] e
Szalai Zita Prnkatess 2018 (.40 | Canse QA
Ugyviteli Csoport
Takics Erzsébet csoportvezetd | 5414 (o 17 G
Bitori Imréné muskats 2018 BoA9- Datewnd
Czaga Gabriella iktaté munkatérs [, 2.9 /.y %H
Illésné Onder Hajnalka iktaté munkatérs |50, 0 9 2 I~ O jg el
Juhisz Dezsé gépkocsivezetd |43 (1 1/ 74‘/ g L2
Ongai Eszter tgyviteli munkatérs | % 17 /;5’ D Tboﬁ T
Szabé Anita 1%%%5? ris 2014, 1. 5. Q" ot
Varjanné Tamas Marianna tclefggécggpont 201...

Veresné Tardi Anett

iktatd munkatars

201.<%. (2 20

C 00

o oy




Megismerési nyilatkozat

Név

Makrianyiné Tamasi Tiinde

Beosztis

osztalyvezetd

Kelt

PENZUGYI, FEJLESZTESI £S VAROSUZEMELTETESI OSZTALY

201h, K.1f -

Aldiras

Pénziigyi és Szamviteli Csoport

Czaga Judit csoportvezetd |51 )\ ”M : C«\'

Berndith Judit pli. munkatars 515 I (€. A%,%‘&_L ISuNe
Cziaki Erzsébet pi. munkatérs |50/ {{( 2 Af A \ %
Csizmadia Ilona pii. munkatars |14 K QW\_JM
Kokai Zsuzsanna pii. munkatérs 5017 /2 /) -
Magyar Agnes pli. munkatars |50, 128 m A{‘)\\’_
Papp Tiinde pii. munkatars 201... ... (;f'm\:x&ﬂ
Stelkovics Jinosné pii. munkatars |5, £/ ) & (t%ﬂ“
Toéthné Ruszniak Margit pli. munkatars 201{ 147 7\”6,( é} /-'\_:
Ado és Végrehajtasi Csoport

Gerse Norbert A | il | O\
Bazs Gahor ‘minkatirs __|2014 e M| Ae—4

Csomdsné Kovats Heléna

adoligyi munkatars

201... (2. 1

/z_?f;ﬁﬂ.g.{:\: ﬂh

Grigorica llona

adoiigyi munkatars

201 .

P>

Kiss Jozsefné netirs. |2018 40,18 | whd pdnfd
g = = ST X i o ¥
Mikita Katalin V&%ﬁgggﬁg&r‘gl 2012, 1, A8 Q_\i* -

Takacsné
Budai Zsuzsanna

adotigyi munkatars

208101 -

W I

Fejlesztési, Varosiizemeltetési és Kozteriilet-feliigyeleti Csoport

Vismeg Monika e [ g o | B
Bariti Zsolt i | 2017, .47 e,
Fehér-Josvat Ania e PR )
Fodor Tamas kst |2018.2:17 | @7
Godany-Varga Zsuzsanna m\é?{gtg:ﬁ'llnﬁzﬁgﬁ;m 2014, {Q( & ‘iﬁé
Jiszovicsné Makrai Maria | varosteflesztest 4 e %’"
Kispal Diniel kfgfﬁegr}gleé 2018, L.t b e Proe
Kiss Krisztina k%ﬁg;ﬂ%" 2018 42 F. Lot
Kiss Tibor ooy |201.4. 4.1 o L
Porkolab Gabor Sopes aoin noe P
Riczko Attila Sofionets 2019, IL22 L™
Torik Lisz1o e |7k 10 (F




Név
INTEZMENYFELUGYELETI, SZOCIALIS ES SPORT OSZTALY

Raczné Kocsis [lona

Beosztas

osztalyvezetd

Kelt

2018, XI. 47,

Aldiras

Ly [/

Intézményfeliigyeleti és Sport Csoport

Szalai Csabané csoportvezetd 2018 (L8 fﬁﬂ/y’(f
s Lk gazdalkodasi , '
Fekete Anikd munkatérs 2013:\0: /& ﬁ% e %
I kozmiivelodési és 3 s of :
Kovies Viktoria stk miinkatdrs 2019 AZAL- | Wornr e

Szakolczai Maria

szocialis munkatars

201342.4§

v, A

Szocialis Csoport

§ osztalyvezets-
dr. Huddk Adrienn helyettes 2015 R.(5 . Op/l{‘f(lcgo@l el
Bartfai Mdria szocidlis munkatars 201 8 {,2{ L. ‘ﬂd \’V{Q\ Raibs =
Botané Toth Rita szocialis munkatars 201 . 42..1% .R:»,-\ I Lf\,

Szabo Katalin

szocidlis munkatars

2018, LAY

AU

Turjaniczané Csész Virag

szocialis munkatars

20154018

:
T oufrs ]
/

Név

Beosztais

Aldiras




